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WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
ul. Prezydenta 1. Mo$cickiego 4 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Glowny specjalista ds. pozyskiwania funduszy unijnych

w Referacie Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Funduszy Strukturalnych

1. Wymagania niezbgdne:

a)
b)

)
d)
e)
f)
g)

h)

),
k)

obywatelstwo polskie,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomo$¢ przepiséw prawa, w szczeg6lnosci w zakresie: prawo Unii europejskiej, prawo
budowlane, prawo zamoéwieri publicznych, finanse publiczne, kodeks postepowania
administracyjnego, instrukcja kancelaryjna

znajomo$¢ zasad funkcjonowania Unii Europejskiej i problematyki funduszy strukturalnych,
w tym zasad kwalifikowania wydatkéw na dziatania wspotfinansowane z funduszy unijnych,
krajowych dokumentéw programowych

znajomo$¢ zagadnieh z zakresu tworzenia projektéw - przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, wdrazania projektu, zarzadzania projektem, rozliczania
i sprawozdawczosci projektu

prawo jazdy kat. B

staz pracy co najmniej 5 lat, w tym co najmniej 4 - letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
pozyskiwania $rodkéw unijnych, realizacji i rozliczaniu projektéw wspotfinansowanych
z funduszy europejskich

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetno$¢ interpretacji przepisdw prawa wspdlnotowego i polskiego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustawy o zamdéwieniach publicznych i ustawy o finansach publicznych,
b) ukonczone formy doskonalenia zawodowego z zakresu: Unii Europejskiej i pozyskiwania
$rodkéw unijnych,
¢) umiejetno$¢ obstugi komputera ( pakiet biurowy Microsoft Office )
d) fatwos¢ komunikowania si¢ i przekazywania informacji, '
e) obowigzkowos¢ i odpowiedzialno$é za wykonywana prace



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) wyszukiwanie mozliwo$ci pozyskiwania srodkéw z funduszy Unii Europejskiej na realizacje

zadan Gminy,
b) przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan Gminy kwalifikujacych si¢ do wsparcia w ramach
funduszy Unii Europejskiej,
c) opracowywanie w ' formie elektronicznej i pisemnej wnioskéw do wlasciwych organow
o przyznanie funduszy i innych $rodkéw pomocowych z funduszy Unii Europejskiej i ze srodkéw
krajowych '
d) monitorowanie, raportowanie i rozliczanie rzeczowe i finansowe projektow dofinansowywanych
z funduszy Unii Europejskiej i ze $rodkdéw krajowych, a w tym w szczegdlnosci z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko — w zakresie gospodarki wodno-kanalizacyjnej
e) udzial w pracach Referatu zwiazanych z realizacjg inwestycji infrastrukturalnych,
f) wspotpraca z pozostatymi referatami w Urze¢dzie Gminy, a szczegdlnosci z Referatem Finansowym

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)
b)
¢)
d)

miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy Tomaszéw Mazowiecki

czas pracy: od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do 16.00,

wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,

praca biurowa, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzgdnicze:
- w grudniu 2017 roku wskaznik ten wynosi - wigcej niz 6%

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)
i)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe i uprawnienia,
kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o$wiadczenie o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 ze zm. )

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobi$cie w siedzibie Urzedu Gminy
lub poczta na adres Urzagd Gminy Tomaszéw Mazowiecki, 97-200 Tomaszéw Maz. ul. Prezydenta
Ignacego Moscickiego 4 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabor na wolne stanowisko
urz¢dnicze — Gléwny specjalista ds. pozyskiwania funduszy unijnych ” w terminie do dnia
23.01.2018r. do godz. 15.00.



Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia
kandydata.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: www.bip.gminatomaszowmaz.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Tomaszéw Mazowiecki przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4.




